Die Verwaltungsgemeinschaft Neuburg im Landkreis Neuburg-Schrobenhausen setzt sich aus den
Gemeinden Bergheim und Rohrenfels zusammen. Die Gemeinden sind eigenstandige offentliche
Korperschaften mit gewahlten Burgermeistern und Gemeinderaten. Die
Verwaltungsgemeinschaft erledigt die Verwaltungsaufgaben der Mitgliedsgemeinden fur
insgesamt rund 3.600 Einwohner. Das Team der VG Neuburg besteht aus 11 Voll- und
Teilzeitkraften inklusive Auszubildenden. Die VG Neuburg befindet sich in modernen groBziigig
geschnittenen Buroraumen am Tilly-Park 1a in Neuburg.

VERWALTUNGSFACHANGESTELLTE/N M/W/D
BURGERBURO, STEUERAMT, EDV,DATENSCHUTZ

unbefristet in Voll- oder Teilzeitbeschaftigung (mindestens 30 Wochenstunden).

IHRE AUFGABEN

Teamarbeit im Birgerbiiro mit Einwohnermeldeamt (An- und Abmeldungen, Reisepass,
Personalausweis, Gewerbean - und abmeldungen)

Steueramt (Erstellung von Gewerbe-, Grund- und Hundesteuerbescheiden,
Verbrauchsgebihrenabrechnung)

Betreuung der EDV sowie des Datenschutzes

IHR PROFIL

abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r bzw.

eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit der Bereitschaft zur Teilnahme an einem
Zertifikatslehrgang

Berufserfahrung

gute EDV-Kenntnisse

burgerorientiertes Handeln, Kooperations- und Teamfahigkeit

UNSER ANGEBOT

eine interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit

Teilnahme an FortbildungsmaBnahmen

ein modernes Arbeitsumfeld

eine Bezahlung nach TVOD

gleitende Arbeitszeit sowie zahlreiche Sozialleistungen des offentlichen Dienstes
Mitglied werden in einem motivierten, anpackenden Team

Bei Interesse an dieser Stelle, senden Sie uns bitte lhre aussagefahigen Bewerbungsunterlagen
bis zum 15.04.2022 an die Verwaltungsgemeinschaft Neuburg a.d. Donau,
Tilly-Park 1 a, 86633 Neuburg a.d. Donau oder per E-Mail an wolf@vg-neuburg.de.

Bewerbungen von Schwerbehinderten werden bei gleicher Eignung bevorzugt behandelt.

Weitere Auskiinfte erteilen lhnen gerne Herr Geschaftsleiter GoBl (Tel. 08431/6719-11) oder
Frau Wolf (08431/6719-17).

Bitte beachten Sie, dass postalisch eingesendete Unterlagen nicht zuriickgeschickt, sondern nach
Abschluss des Bewerbungsverfahrens datenschutzgerecht vernichtet werden.


mailto:wolf@vg-neuburg.de

